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Atanmak isteyen kişinin kurumumuza dilekçe ile başvurması. 

Olumlu ise 

Olumsuz ise kişiye 

bilgi verilmesi 

Güvenlik Soruşturması Arşiv Araştırması yapılarak Cumhurbaşkanlığı 
Genel Sekreterliğine (Personel ve Prensipler Genel Müdürlüğü) atama 
izin yazısı yazılır. 

Atama izni alındıktan sonra atama kararnamesinin düzenlenmesi Rektör 

onayına sunulması ve ilgili birimlere kararnamesini gönderilmesi 

SGK girişi yapılarak başlama yazısının Kamu E-Uygulama, otomasyona 
ve HİTAP’a işlenmesi 

İşe başlayan personelin başvuru evrakları, atama evrakları işe başlama ve SGK giriş bildirimi ile 

aile yardım bildirimi formu, aile durum bildirimi formu, mal bildirimi formu hazırlanarak özlük 

dosyasına gönderilir 


